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THỦ TỤC XIN CẤP THẺ TẠM TRÚ CHO NGƯỜI LAO ĐỘNG NƯỚC NGOÀI  

LÀM VIỆC TẠI VIỆT NAM 

Cơ quan có thẩm 

quyền 

Cục Quản lý xuất nhập cảnh - Bộ Công an; hoặc 

Phòng quản lý xuất nhập cảnh – Công an tỉnh 

Các trường hợp 

được cấp thẻ tạm trú 

1. Người nước ngoài là thành viên cơ quan đại diện ngoại giao, cơ 

quan lãnh sự, cơ quan đại diện tổ chức quốc tế thuộc Liên hợp 

quốc, tổ chức liên chính phủ tại Việt Nam và vợ, chồng, con dưới 

18 tuổi, người giúp việc cùng đi theo nhiệm kỳ. 

2. Người nước ngoài nhập cảnh bằng thị thực có ký hiệu LV1, LV2, 

LS, ĐT1, ĐT2, ĐT3, NN1, NN2, DH, PV1, LĐ1, LĐ2, TT. 

Thành phần hồ sơ 

gồm 

1. Văn bản đề nghị cấp thẻ tạm trú (mẫu NA6 đối với cơ quan, tổ 

chức, NA7 đối với cá nhân); 

2. Tờ khai đề nghị cấp thẻ tạm trú cho người nước ngoài (NA8) 

3. Giấy tờ chứng minh thuộc diện xem xét cấp thẻ tạm trú là một 

trong các loại giấy tờ như: giấy phép lao động, giấy xác nhận là 

Trưởng Văn phòng đại diện, thành viên Hội đồng quản trị hoặc 

các giấy tờ khác có giá trị chứng minh đủ điều kiện cấp thẻ tạm 

trú; 

4. 02 ảnh cỡ 3x4 cm (01 ảnh dán vào tờ khai, 01 ảnh rời); phông nền 

trắng, mặt nhìn thẳng, đầu để trần, không đeo kính mầu (01 ảnh 

dán vào tờ khai và 01 ảnh để rời) 

5. Hộ chiếu bản chính 

Thời hạn giải quyết 05 ngày làm việc 

Lệ phí cấp thẻ - Có thời hạn không quá 02 năm: 145 USD/thẻ 

- Có thời hạn từ trên 02 năm đến 05 năm: 155 USD/thẻ 

- Có thời hạn từ trên 05 năm đến 10 năm: 165 USD/thẻ 

Kết quả - Nếu hồ sơ hợp lệ: Cấp Thẻ tạm trú 
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- Trường hợp không xác nhận thì có văn bản trả lời và nêu rõ lý 

do. 

Căn cứ pháp lý - Luật Nhập cảnh, xuất cảnh, quá cảnh, cư trú của người nước 

ngoài tại Việt Nam sửa đổi 2019. 

- Quyết định 5551/QĐ-BCA-V19 ban hành bộ thủ tục hành chính 

thuộc thẩm quyền giải quyết của Bộ Công an 

Trên đây là nội dung hướng dẫn hồ sơ và thủ tục hành chính cơ bản để Quý khách hàng 

tham khảo. Hồ sơ chi tiết sẽ được VN CONSULT hướng dẫn và hỗ trợ Quý khách hàng 

soạn thảo/hoàn thiện trong quá trình thực hiện dịch vụ. 

Chi tiết vui lòng liên hệ: 

CÔNG TY LUẬT HỢP DANH VN CONSULT 

Tel: 0903 236 646 (Ms. Thu Hằng) 

Email: thuhang@vnconsult.com.vn 
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